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ファシリテーター育成
～会議の円滑進行～
[image: image2.wmf]講座のねらい

本講座は、会議を活性化し、まとめていく力を実践を交えて育成します。チームや組織をリードする力を付けます。
講師紹介
Moritaキャリアプランニング代表　森田ひとみ
　1991年社員教育会社入社。社員研修インストラクターとして新入社員研修から管理職研修まで数多く研修に携わる。又、企画提案・マニュアル・テキスト作成、研修先の新規開拓営業もこなし、インストラクターマネージャーを経て2000年広島営業所を立ち上げ、所長に就任、広島営業所所長を兼務。2011年Moritaキャリアプランニング設立。各企業、官公庁、各学校などで接遇講演やコミュニケーション研修、意識改革研修など人材育成に力を注いでいる。
内　　容
１ 受講対象者　　　新入・中堅社員
２ 日　　　程　　　１０月２４日（月）～１０月２５日（火）
３ 時間　　　９：００～１６：３０《１日6.0h×２日　合計１２ｈ》

４ 会場　　　東広島地域職業訓練センター　
５ 募集人員　　　１２名

６ 受講料　　　会員　１３,０００円　・　一般　１７,０００円（テキスト代含む）

　　　　　　　　　　※　キャンセルの場合は、実施予定日の１週間前までにご連絡ください。前々日以降の場合には、受講料をお支払いいただくこととなりとなります。
７ 持参品　　　筆記用具，印鑑（出席簿押印用）
昼食（斡旋も可能です。）
８ 注 意 事 項      受講者が５名未満の場合は、開講できません。
９ 申込方法　　　次の申込書に必要事項を記入し、【申込先】宛 郵送、ＦＡＸ、

メール、または、ホームページからお申込みください。
開講となりましたら、開講通知書、受講料請求書を送付します。


フャシリテーター育成　　プログラム
	１日目　                 ９：00　～　16：30

	 ◇開講挨拶
◇ファシリテーターの役割
　　１．ファシリテーターの心構え
　　２．みんなの声を正確に聴く
　　　　　～傾聴力実習～
　　３．質問をしてみよう　　　　　　　　＜実習＞
◇わかりやすく伝えるために
　　１．わかりやすく伝える力を磨こう
　　２．プレゼン力を磨こう


	２日目　                  ９：00　～　16：30

	◇会議のファシリテーター
　　１．会議の目的
　　２．会議による期待効果
　　３．発言時のマナーを守って
◇LESSON！！
　　１．筋書きに沿って進行してみよう　　　＜実習＞
　　２．みんなの声をまとめてみよう　　　　＜実習＞
　　３．人を引き付ける導入をしてみましょう　＜実習＞
　　　＜議長・司会者のチェックリスト＞
◇まとめ
◇研修を終えて
◇閉講挨拶


	


＊ご記入いただいた情報は、この講座にかかわる業務に限り使用いたします。
ファシリテーター育成～会議の円滑進行～申込書
       事業所名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

       所在地：〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

                ＴＥＬ：　　　　　　　　　　　ＦＡＸ：　　　　　　　　　 

                担当者名：　　　　　　　　　　（所属：   　            ）
	区分
	（フ リ ガ ナ）
受講者氏名
	生年月日
	住　　　　所
	雇用年月日
	雇用保険

被保険者番号
	担当職務
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メールアドレス：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　 事業所情報：１ 資本金の額　　　　　　　　円 ２ 従業員数　　　　　人

　　　　　　　　　 ３ 業　　種　　　　　　　　　　　　

　　　 受講料負担区分：　１　事業者　　２　受講者　　　　　　　 
�





【申込先】　東広島地域職業訓練センター　


〒739-0152　東広島市八本松町吉川5782-58


TEL (082)４２９－０８１０　FAX (082)４２９－１８０６


メールアドレス　� HYPERLINK "mailto:tahara@.hvtc.ac.jp" �nintei@hvtc.com�　








