≪令和5年度≫　
講座概要
パソコンに触れる機会が少ない方、パソコン初心者の方を対象にした講座です。
２日間の日程で、Windowsの概要・操作方法と表計算ソフトであるExcelについて学び、基本的な業務で使えるレベルを目指します。
年度のはじめの講座ですので、新入社員のパソコン研修にもお使いいただけます。
講師紹介
平田　栄志　氏
　　自動車メーカーにて自動運転等エレキシステムの設計・開発・企画に従事。その間、ＩＴ機器の導入から普及推進に携わり、多くの後進を指導。現在は子供向けロボット教室の指導を行っている。
内　　容
1. 日程　　　①５月１１日（木）～５月１２日（金）≪申込み締切り：4月26日（水）≫
　　　　　　　　　　　②６月１５日（木）～６月１６日（金）≪申込み締切り：5月31日（水）≫
2. 時間　　　9：00　～　15：40
3. 会場　　　東広島地域職業訓練センター　

4. 募集人員　　　１０名　※定員になり次第申込みを締切ります。
5. 受講料　　　11,000円（税込）
※キャンセルの場合は、実施予定日の１週間前までにご連絡ください。
指定の期日を過ぎると、キャンセル料（受講料相当金額）が発生します。
6. 持参品　　　筆記用具、印鑑（出席簿押印用）、昼食（注文可）
7. 注意事項　　　　申込者が６名未満の場合は、開講中止となるか、日程を変更する
場合があります。
8. 申込方法　　　申込書に必要事項を記入し、郵送またはＦＡＸで送ってください。
ホームページからも直接お申込みできます。
開講決定となりましたら、開講通知書、受講料請求書を郵送します。
「パソコン操作入門」プログラム
１日目
· Windowsパソコンとは？ スマホとの違い
· マウスの操作～ダブルクリック、左クリック、右クリック
· ウィンドウとは？
· キーボードによる文字入力、コマンド操作
· ファイルとは？フォルダによる管理
· デスクトップとサーバーの概念
２日目
· 表計算ソフトExcelとは何か
· Excelによる計算
· 関数の使い方
· セルの書式
· 簡単な表の作成、集計、分析
· 表を用いたグラフの作成
· まとめ


≪令和5年度≫
「パソコン操作入門講座」受講申込書
事業所名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　〒

 　　　所在地：　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　
       ＴＥＬ：    　　　　　　　　　　　ＦＡＸ：    　　　　　　　　　 　　　　　　
       担当者名：　　　　　　　　　　    所  属：   　                  　　　　　　
　　　 メールアドレス：　　　　　　　　　　　         　　　　　　　　　　　　　　　
　　　 事業所情報：業　　種　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　 受講料負担区分：　１　事業所　・　２　受講者（どちらかに〇をしてください）　　
	(フリガナ)

受 講 者 氏 名
	受講者連絡先（※1）
	担当職務

	生年月日
	
	

	(          　　　　　　　　　　　　　)
	
	

	S・H


	
	

	(          　　　　　　　　　　　　　)
	
	

	S・H


	
	

	(          　　　　　　　　　　　　　)

	
	

	S・H


	
	


（※1）緊急時、受講者の方へご連絡する場合があります。
＊ご記入いただいた情報は、この講座にかかわる業務に限り使用いたします。
パソコン操作入門講座





【申込先】　東広島地域職業訓練センター　


〒739-0152　東広島市八本松町吉川5782-58


TEL (082)４２９－０８１０　FAX (082)４２９－１８０６


メールアドレス　work.c.h@hvtc.com　


URL  https://hvtc.com








